
Uw werkweek in kaart
Zo vindt u de eerste taak die u kunt automatiseren

Zo vult u het in
1 Noteer vijf dagen lang elke keer dat u denkt: “Daar gaan we weer.” Eén regel per taak.

2 Reken aan het einde van de week uit hoeveel uur per jaar dat is: (minuten × keer per week × 45 werkweken) ÷ 60.

3 Zet de taken op volgorde van uren per jaar. Een taak die meerdere mensen doen, telt dubbel.

Taak (1 regel) Minuten Keer/week
Uren per
jaar Wie?

Offerte overtypen in factuur 10 5 37 uur Administratie

Om een idee te geven
10 min per dag = 37 uur per jaar.     15 min, 3× per week = 34 uur per jaar.     Een halve dag per maand = 48 uur per jaar.

Een blik van buitenaf op uw lijst?
We bespreken het graag in een eerste gesprek. Gratis en vrijblijvend.
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